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Prot. n.4644 del 03/05/2023 
 

ALL’UNITA’ DI MISSIONE PNRR 
ALLA PIATTAFORMA PNRR SCUOLA.4.0 

Al DSGA 
Al Personale ATA 
All’Albo/Sito web 

Agli Atti 
 
 
OGGETTO: avviso interno per la selezione di personale ATA da utilizzare nell’ambito 
del progetto: 
 PNRR – Missione 4: Istruzione e ricerca – Componente 1 – Investimento 3.2: Scuola 
4.0 – Azione 1 – Next generation Classroom – Ambienti di apprendimento innovativi 
Codice Progetto M4C1I3.2-2022-961-P-17939 “Dalla trasmissione alla costruzione 
dei saperi per un modello olistico”  
CUP: H94D22004120006 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il DPR n. 275/1999 concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 
scolastiche; 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 
del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
VISTO il Decreto Interministeriale n. 129/2018, “Regolamento concernente le Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTO il Regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 12 febbraio 
2021 che istituisce il Dispositivo per la ripresa e per la resilienza; 
VISTO il Regolamento (UE) n. 2106 del 28 settembre 2021 che integra il regolamento (UE) 
2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la 
resilienza, stabilendo gli indicatori comuni e gli elementi dettagliati del quadro di valutazione 
della ripresa e della resilienza; 
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VISTO il Decreto Ministeriale del 14 giugno 2022 n. 161 recante “Adozione del “Piano Scuola 
4.0” in attuazione della linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, 
nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – 
del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation 
EU”; 
VISTO il Decreto Ministeriale 8 agosto 2022, n. 218, relativo al riparto delle risorse fra le 
istituzioni scolastiche per l'attuazione del Piano Scuola 4.0 nell'ambito dell'Investimento 3.2 del 
PNRR: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori; 
VISTO in particolare, l’Allegato al predetto decreto n. 218 del 2022, che prevede il 
finanziamento destinato a questa Istituzione scolastica per l’importo di € 163.935,87; 
VISTA la Nota MIM n. 107624 del 21 dicembre 2022 recante “Istruzioni operative” per la 
Scuola 4.0; 
VISTA la Nota MIM n. 4302 del 14 gennaio 2023 recante le FAQ relative alla Missione 4 
Istruzione e ricerca – Investimento 3.2 del PNRR – Scuola 4.0. circa l’eventuale ammissibilità 
delle spese per il personale scolastico interno, coinvolto nella gestione dei progetti PNRR, nelle 
quali si fa esplicito riferimento all’utilizzo di unità di personale ATA per il Supporto Tecnico-
amministrativo e Organizzativo al RUP; 
PRESO ATTO in particolare della FAQ n° 04 che delinea il ruolo delle figure retribuibili nella 
voce dei costi di progettazione e tecnico operative; 
 VISTO il CCNL Comparto Scuola 2006-09,Tabella n.5 (Personale docente) e Tabella n.6 
(Personale  ATA)ancora vigente, aisensi dell’art. 1 del CCNL Istruzione e Ricerca 2016-18; 
RICHIAMATA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 24 del 23/12/2021 e successive 
modificazioni e integrazioni approvate con delibera del Consiglio d’Istituto n. 67 del 
20/12/2022 con la quale è stato aggiornato il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2022-2025; 
RICHIAMATA la delibera del Consiglio di istituto n.70 del 20/12/2022 di approvazione del 
Programma Annuale dell’esercizio finanziario 2023; 
RICHIAMATA la delibera n. 19 del 12/12/2022 del Collegio dei docenti di adozione del 
progetto; 
RICHIAMATA la delibera n. 71 del 20/12/2022 del Consiglio di Istituto di adozione del 
progetto; 
VISTO l'accordo di concessione per il finanziamento delle attività del 17/3/2023 n. prot. 
46513; 
RICHIAMATO il proprio decreto di assunzione a bilancio del 7 aprile 2023 prot. n. 3910; 
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VISTA la variazione di bilancio n. 85 del 27/4/2023 con la quale il progetto è stato assunto nel 
programma annuale 2023; 
VISTO IL Regolamento interno n. 14/2019; 
VISTE le Tabelle profili ATA approvate con delibera del Consiglio d’Istituto n. 89 del 
27/4/2023; 
RILEVATA la necessità di utilizzare personale interno, nei limiti della disponibilità delle 
competenze rinvenuta nell’ambito dell’istituto; 
CONSIDERATO che sono ammissibili le spese per il personale scolastico interno coinvolto nella 
gestione del progetto nel limite del 10% delle spese di progettazione e tecnico-operative 
strettamente finalizzate alla realizzazione del progetto e al conseguimento dei relativi target e 
milestone; 
VISTE le note operative prot. n° 107624 del 21/12/2022 che a pagina 14 capoverso 4 
declinano “Ai sensi dell’articolo 6, paragrafo 2 del Regolamento (UE) 2021/241, non sono 
ammissibili i costi relativi alle attività di preparazione, monitoraggio, controllo, audit e 
valutazione, in particolare: studi, analisi, attività di supporto amministrativo alle strutture 
operative, azioni di informazione e comunicazione, consultazione degli stakeholders, spese 
legate a reti informatiche destinate all’elaborazione e allo scambio delle informazioni. Non 
sono, altresì, ammissibili i costi relativi al funzionamento ordinario dell’istituzione 
scolastica, compresi i costi relativi alla rendicontazione degli interventi”; 
RITENUTO di dovere assegnare degli incarichi relativi allo svolgimento di attività operative 
strumentali all’allestimento degli ambienti e all’utilizzo tecnico delle attrezzature da effettuarsi 
al di fuori dell’orario di servizio, finalizzati unicamente ad azioni strettamente connesse ed 
essenziali per la realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente vincolate all’effettivo 
raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletati in maniera specifica per 
assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo progetto; 
 

EMANA 
il seguente avviso pubblico: 

 
Art. 1 - Finalità della selezione e oggetto dell’incarico 

È aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale interno delle seguenti figure 
per il Supporto Tecnico-amministrativo e Organizzativo al progetto Dalla trasmissione 
alla costruzione dei saperi per un modello olistico: 
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a. n° 2 figure di profilo amministrativo da impiegare nel ruolo di supporto amministrativo e 
al gruppo di progettazione, allo scopo di provvedere alla realizzazione dell’iniziative finanziate, 
secondo le indicazioni specifiche fornite dal Dirigente Scolastico, vincolate all’effettivo 
raggiungimento di target e milestone di progetto, mediante svolgimento di attività istruttorie 
inerenti il proprio profilo; esecuzione di attività tecnico-operative per supportare la 
progettazione, il collaudo tecnico-amministrativo e coadiuvare all’allestimento degli ambienti; 
con ruolo ove necessario di componente di commissione giudicatrice.  I compiti saranno i 
seguenti: 

• Supporto nell’organizzare e garantire la documentabilità e trasparenza delle procedure 

• Supporto alla definizione della struttura del progetto esecutivo, incluso il coordinamento 
delle indagini e degli studi preliminari idonei a consentire il soddisfacimento dei bisogni 
della scuola in relazione all’affidamento 

• Coadiuvare e collaborare con DS nel gestire efficacemente le procedure di gara: 
elaborazione della gara d’appalto, compilazione del quadro comparativo delle offerte 
pervenute al fine di individuarne la migliore sulla base del criterio di scelta del 
contraente stabilito dal RUP e controllo spesa 

• Supporto alla gestione della piattaforma relativamente alle operazioni di affidamento e 
collaudo, inclusa la variazione dei prodotti inseriti nella matrice degli acquisti qualora si 
rendesse necessario 

• Supporto nel controllare i tempi della esecuzione 

• Supporto nel pianificare e controllare tempestività e qualità degli eventuali servizi 
connessi alle procedure 

• Supporto nella gestione dei contratti 

• Supporto nello svolgimento di funzioni amministrative/gestionali del personale 
preposto, incluso utilizzo delle piattaforme e-procurement (portale acquisti in rete, di 
gestione contabile dei fondi comunitari) 

• Controllo sulla alimentazione delle piattaforme 
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• Supporto nella verifica di conformità alle norme ambientali 

• Supporto alla verifica del rispetto di quanto previsto in materia di tutela della salute e 
della sicurezza. 

b. n° 1 assistente tecnico da impiegare nel ruolo di supporto tecnico, con i seguenti compiti: 
provvedere alla realizzazione delle iniziative finanziate, secondo le indicazioni specifiche fornite 
dal Dirigente Scolastico, vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di 
progetto, mediante svolgimento di  attività operative strumentali all’allestimento degli ambienti 
e all’utilizzo tecnico delle attrezzature, in considerazione delle strumentazioni, delle tecnologie 
e dei software della scuola, e di attività di supporto all’effettuazione delle verifiche e dei 
collaudi; collaborazione con il Dirigente scolastico e con il Direttore SGA per tutte le 
problematiche relative al progetto e quant’altro necessario e attinente al supporto tecnico dei 
progetti al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa 
realizzazione del medesimo. 
 
c. n°2 collaboratori scolastici da impiegare nel ruolo di supporto in attività operative 
essenziali, ad esempio di ausilio logistico, e strettamente funzionali per gli allestimenti degli 
ambienti. 
 

Art. 2 - Durata dell’incarico 
 
L’impegno orario previsto per ciascuno degli incarichi conferiti viene stimato come di seguito: 
a. n° 40 ore massimo per ciascuno dei profili amministrativi 
b. n° 20 ore massimo per l’ assistente tecnico 
c. n° 15 ore massimo per ciascun collaboratore scolastico 
Esso andrà prestato al di fuori dell’ordinario orario di servizio a partire dalla data di incarico e 
fino all'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in 
via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al 
collaboratore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento 
dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e 
comunitaria di riferimento. 
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Art. 3 - Compensi previsti 

 
Il compenso è determinato, a seconda del profilo di appartenenza, sulla base delle misure del 
compenso orario lordo tabellare spettante al personale ATA per prestazioni aggiuntive all’orario 
d’obbligo di cui al vigente CCNL. L’attività svolta, secondo il calendario definito dal gruppo di 
progetto, dovrà essere documentata mediante timesheet. 
 

Art. 4 – Requisiti e titoli richiesti 
 

1. Possono partecipare alla selezione i candidati che, alla data di scadenza del bando: 

 
i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  

iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura 
di selezione si riferisce; 

v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che 
riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di 
provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

vi. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica 
Amministrazione; 

vii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

viii. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano 
cause di incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di 
consentire l’adeguata valutazione delle medesime; 

ix. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano 
interferire con l’esercizio dell’incarico. 

2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di 
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scadenza del termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della 
mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione  sarà motivo di esclusione 
dalla selezione. 

3. I candidati alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di 
partecipazione mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, 
contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà essere debitamente sottoscritta. 

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di 
cui al presente articolo. 

 
Art. 5 Presentazione domande 

Gli aspiranti dovranno far pervenire istanza, redatta sull’allegato modello A, debitamente 
firmata,corredata dall’allegato B, D  e dal Curriculum Vitae redatto secondo il modello europeo 
e da un documento di identità in corso di validità, brevi manu all’ufficio protocollo o mediante 
PEO all’indirizzo TOPS190009@istruzione.it o mediante  PEC all’indirizzo 
TOPS190009@pec.istruzione.it entro le ore 14,00 del 10/05/2023.  
Nell’oggetto dell’istanza o della mail  dovrà essere indicato il mittente e la dicitura ISTANZA 
SELEZIONE “Supporto Tecnico-amministrativo e Organizzativo al progetto PNRR 
Piano scuola 4.0 Classroom” allegando:  
1) ALL.A- ISTANZA DI PARTECIPAZIONE;  
2) ALL.B - SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE;  
3) ALL.C - CV formato europeo; 
4) ALL.D – Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità o di conflitto di interesse; 
5) DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO .  
 
Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistica DIVERSA da quella allegata 
all’avviso. 
 

Art. 6 Cause di esclusione 
 
Saranno cause tassative di esclusione: 

1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 
2) Curriculum Vitae non in formato europeo 
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3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, 

e l’autorizzazione al trattamento dei dati personali 
4) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

 
Art. 7 - Affidamento incarico 

 
La selezione è aperta a tutto il personale avente i requisiti di ammissione e verrà effettuata da 
apposita commissione nominata dal Dirigente Scolastico.  
Nella selezione dei candidati sarà data priorità, con distinte graduatorie, a personale interno in 
grado di garantire una continuità fino al termine dell’attività previsto per il dicembre 2024. 
L’aggiudicazione sarà determinata dalla posizione nella graduatoria di merito in relazione al 
punteggio conseguito. Verrà resa pubblica dal Dirigente Scolastico a mezzo pubblicazione 
all’albo on line dell’Istituto.  
In caso di parità di punteggio verrà data la precedenza al personale con  maggiore anzianità di 
servizio e a seguire alla minore età anagrafica.  

 La procedura comparativa si avvarrà dei criteri di selezione declinati nelle tabelle di 
valutazione proprie di ciascun profilo e qui in calce: 

1. PROFILO AMMINISTRATIVO 

CRITERI DI SELEZIONE CRITERI DI VALUTAZIONE MODALITÀ DI 
VALUTAZIONE PUNTI 

Titoli di studio 
( A1,A2,A3,A4: si valuta 
solo un titolo e di livello 

superiore) 

A1.Laurea magistrale specialistica in 
materie giuridiche o economiche  5 punti 

A2. Laurea Triennale in materie 
giuridiche o economiche, in 
alternativa al punto A1 

 3 punti 

A3. Diploma di istruzione secondaria 
di II grado di ambito giuridico o 
economico 

 2 punti 
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A4. Diploma di istruzione secondaria 
di II grado  1 punto 

Master di I o II livello Si valuta un solo 
titolo 2 punti 

Formazione 

Certificazioni informatiche GOOGLE, 
MICROSOFT, EIPASS, CPA-AICA, 
CISCO o equipollenti 

1 punti per ogni 
certificazione 

Max 
3 punti 

Per ogni corso di formazione 
specifico, afferente la tipologia di 
intervento, conseguito presso istituti 
riconosciuti dal MIM come soggetti 
qualificati per la formazione 

2 punti per ogni 
corso 

Max 
10 punti 

Esperienza professionale 
(Da valutare alla luce del 

curriculum vitae) 

Attività di supporto (incarichi) alla 
gestione amministrativa-contabile in 
progetti FSE- FESR -PNSD- PNRR 

5 punti per 
ciascuna 

esperienza 
professionale 

Max 
10 punti 

Attività di coordinamento operativo 
della gestione amministrativa-
contabile in progetti FSE- FESR -
PNSD- PNRR 

5 punti per 
ciascuna 

esperienza 
professionale 

Max  
20 punti 

Esperienza specifica nell’ufficio di 
contabilità in istituzioni scolastiche 

1 punti per ogni 
anno 

Max 
10 punti 
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2. PROFILO TECNICO 
 

CRITERI DI SELEZIONE CRITERI DI VALUTAZIONE MODALITÀ DI 
VALUTAZIONE PUNTI 

Titoli di studio 
( A1,A2,A3,A4,A5: si valuta 

solo un titolo e di livello 
superiore) 

A1.Laurea magistrale specialistica in 
materie tecniche-scientifiche  6 punti 

A2. LaureaTriennale in materie 
tecniche-scientifiche, in alternativa al 
punto A1 

 4 punti 

A3.Diploma ITS  3 punti 

A4. Diploma di istruzione secondaria 
di II grado in ambito tecnico-
scientifico 

 2 punti 

A5. Diploma di istruzione secondaria 
di II grado  1 punto 

Master di I o II livello Si valuta un solo 
titolo 2 punti 

Formazione 

Certificazioni informatiche GOOGLE, 
MICROSOFT, EIPASS, CPA-AICA, 
CISCO o equipollenti 

3 punti per ogni 
certificazione 

Max 
6 punti 

Per ogni corso di formazione 
specifico, afferente la tipologia di 
intervento, conseguito presso istituti 
riconosciuti dal MIM come soggetti 
qualificati per la formazione 

2 punti per ogni 
corso 

Max 
10 punti 
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Esperienza professionale 
(Da valutare alla luce del 

curriculum vitae) 

Per ogni incarico relativo alla 
gestione del processo di 
digitalizzazione della scuola 

3 punti per ogni 
incarico 

Max 
9 punti 

Per ogni incarico in qualità di esperto 
collaudatore in progetti FESR, 
PNSD, PNRR 

4 punti per ogni 
incarico 

Max 
12 punti 

Per ogni anno di servizio di ruolo 
prestato nell’istituzione scolastica 1 punti per ogni 

anno 
Max 

3 punti 

 
 
 
 
 
 
3. PROFILO COLLABORATORE SCOLASTICO 

 
 CRITERI DI 

SELEZIONE 
CRITERI DI 

VALUTAZIONE 
MODALITÀ DI 

VALUTAZIONE PUNTI 

Esperienza 
professionale 

Per ogni anno di servizio 
di ruolo prestato nella 

qualifica rivestita 
2 punti per ogni anno Max 

20 punti 

Continuità di servizio di 
ruolo  presso l’attuale 

scuola di titolarità 
4 punti per ogni anno Max  

12 punti 

Per ogni anno di servizio 
anche non di ruolo 

prestato nella qualifica 
rivestita 

1 punto per ogni anno Max  
5 punti 
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Articolo 8 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

 
I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli 
obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei 
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 
 

Articolo 9– Trattamento dei dati personali 
 
Ai sensi del Regolamento europeo n. 2016/679 e del Dlgs 101/2018 (GDPR), i dati raccolti 
saranno trattati solo per finalità istituzionali connesse alla presente procedura comparativa. 
 

Articolo 10 – Responsabile del procedimento 
 
Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente 
procedura è il dirigente Scolastico Dott.ssa Carminia Cassarino e-mail istituzionale 
TOPS190009@istruzione.it,  numero di telefono 0119109663 
 

Art. 11 – Pubblicità 
Il presente avviso è pubblicato all’Albo Pretorio dell’Istituto e nella sezione  Bandi Gara e 
Contratti di Amministrazione Trasparente, sul sito web della scuola in piattaforma Futura. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
        Dott.ssa Carminia CASSARINO 

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005, s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la 
firma autografa. 
 

https://www.liceonewton.it/
mailto:TOPS190009@istruzione.it
mailto:TOPS190009@pec.istruzione.it
mailto:TOPS190009@istruzione.it

